m HOSPEDEX - SES HOSPEDAJES

Como introducir en Hospedex los codigos de SES
Hospedajes

Siga los pasos en orden. Cada pantalla indica exactamente dénde pulsar y qué dato copiar. La
configuracion se realiza una sola vez para las credenciales generales y una vez por cada alojamiento
para su Codigo SES.

Antes de empezar

Reserve unos minutos y haga el proceso sin prisas. Esta guia parte de que la entidad y los alojamientos ya estan
registrados en SES Hospedajes.

Tenga disponible su certificado digital o DNIe.

Abra SES Hospedajes y Hospedex en dos pestafias del navegador.

No cierre ninguna pantalla hasta haber pulsado Guardar.

Copie los nUmeros exactamente, sin espacios antes ni después.

Los datos que va a necesitar

Una sola vez para la cuenta



e Cddigo de arrendador
e Usuario del servicio web SES
e Contrasefna del servicio web SES

Una vez por cada alojamiento
e Cdbdigo SES del establecimiento

Importante: cada vivienda tiene un codigo diferente.

Guia paso a paso

Abra SES Hospedajes y pulse «ldentificate»

Entre en la pagina de SES Hospedajes usando el botdn que aparece al principio de esta guia. En la esquina superior
derecha, pulse el botén azul «Identificate».

Fijese en esto: No pulse todavia en otros apartados de la pagina.
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Hospedajes y alquiler de vehiculos

La aplicacién de Hospedaijes ha sido creada para permitir el envio de la informacion requerida en el Real Decreto 933/2021, de 26 de octubre, por el que se establecen las obligaciones
de registro documental e informacién de las personas fisicas o juridicas que ejercen actividades de hospedaje y alquiler de vehiculos a motor.

Como paso previo y necesario para poder operar en sistema, los sujetos obligados deberan registrarse en la aplicacion. Se requiere certificado digital o estar dado de alta en cl@ve. Se

debe rellenar el formulario y completar el procedimiento mediante la firma y el registro digital. Para la realizacion de la firma debera estar dado de alta en cl@ve-Firma o tener instalado
autofirm@ para el uso de certificados locales.

Puede consultar el detalle del procedimiento de alta en cl@ve en el enlace:



Seleccione «Cl@ve»

Deje marcada la opcién «Cl@ve» y pulse el botén azul «Seleccionar».

Fijese en esto: La opcidn activa aparece con el interruptor oscuro.
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PASO 3 DE 10

Acceda con DNIe o certificado electréonico

En la pantalla de identificacién, pulse «Acceso DNIe | Certificado electrénico». Después, el navegador le pedira
elegir su certificado.

Fijese en esto: Elija el certificado de la persona o empresa que tiene registrados los alojamientos.
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Entre como la persona interesada

Deje seleccionada la opcion «Como la persona interesada» y pulse «Seleccionar».

Fijese en esto: Use otra opcion solo cuando actie oficialmente como representante o personal habilitado.
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PASO 5 DE 10
Abra el registro de establecimientos y entidades

Baje por la pagina hasta encontrar «Acceso al registro de establecimientos y entidades». Pulse el botén
«Acceso».

Fijese en esto: Es el primer botdn «Acceso» que aparece en ese bloque.

Hospedajes y alquiler de vehiculos

La aplicacion de Hospedajes ha sido creada para permitir el envio de la informacion requerida en el Real Decreto 933/2021, de 26 de octubre, por el que se establecen las obligaciones
de registro documental e informacion de las personas fisicas o juridicas que ejercen actividades de hospedaje y alquiler de vehiculos a motor.

Como paso previo y necesario para poder operar en sistema, los sujetos obligados deberan registrarse en la aplicacion. Se requiere certificado digital o estar dado de alta en cl@ve. Se
debe rellenar el formulario y completar el procedimiento mediante la firma y el registro digital. Para la realizacién de la firma debera estar dado de alta en cl@ve-Firma o tener instalado
autofirm@ para el uso de certificados locales.

Puede consultar el detalle del procedimiento de alta en cl@ve en el enlace:
http://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-puedo-registrarme.html

Puede descargarse autofirm@ en el siguiente enlace:
https://firmaelectronica.gob.esfHome/Descargas.html

Guia visual de la plataforma Hospedajes

Preguntas frecuentes de hospedajes y alquiler de vehiculos dirigidas a usuarios

Acceso al registro de establecimientos y entidades
Acceso al registro de establecimientos y entidades HOSPEDAJES

Mas Informacién >
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2929242

Acceso a la consulta y envio de comunicaciones de actividades de hospedajes o alquiler de vehiculos a través de Cl@ve

Acceso a la consulta y envio de comunicaciones de actividades de hospedajes o alquiler de vehiculos a través de Cl@ve



PASO 6 DE 10
Pulse «Credenciales»

Dentro del Sistema de Hospedajes, localice el cuadro «Servicio de comunicacién» y pulse el botén naranja
«Credenciales».

Fijese en esto: Aqui se obtienen los datos generales que Hospedex necesita para conectarse con SES.
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PASO 7 DE 10
Copie las credenciales generales en Hospedex

En SES, seleccione primero la entidad correcta. Anote o copie estos tres datos: Cédigo de arrendador, Usuario del
servicio web SES y Contraseia del servicio web SES.

Después, en Hospedex entre en Configuracién, busque Credenciales SES, pegue cada dato en su casilla y pulse
«Guardar credenciales SES».

Fijese en esto: El codigo de arrendador no es lo mismo que el usuario. Copie cada dato en su campo
correspondiente.

A Importante: La contrasefia es privada. No la envie por correo ni por WhatsApp. Si no la recuerda,
genere una nueva desde «Cambiar contrasefia» y guardela en Hospedex.
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PASO 8 DE 10
Vuelva al inicio de SES y pulse «Mis datos»

Regrese a la pantalla principal del Sistema de Hospedajes. En el cuadro «Mis datos registrados», pulse «Mis
datos».

Fijese en esto: En este apartado aparece la lista de establecimientos y el cédigo individual de cada
alojamiento.
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En Hospedex, abra el alojamiento que va a configurar

En Hospedex entre en Alojamientos, abra el alojamiento correcto y pulse «Editar alojamiento».

Fijese en esto: Compruebe el nombre y la direccion antes de pegar el cddigo para evitar asignarlo a otro

alojamiento.
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PASO 10 DE 10
Copie el «<Cdédigo SES» del establecimiento y guarde

En SES, dentro de Mis datos, busque el alojamiento en la Lista de establecimientos y copie el nUmero de la
columna «Cédigo».

Pegue ese nimero en el campo «Coédigo SES» del mismo alojamiento en Hospedex y pulse «Guardar cambios».
Repita este paso con cada alojamiento.

Fijese en esto: Cada alojamiento tiene su propio Cédigo SES. No use el mismo codigo para varias viviendas.

A Importante: La direcciéon y el nombre del alojamiento en SES deben corresponder con el alojamiento
gue esta editando en Hospedex.

Formato: xxx@correo.com

Lista de establecimientos
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Resumen: qué dato va en cada lugar

Dato

Cdédigo de

arrendador

Usuario del
servicio web SES

Contraseia del
servicio web SES

Caédigo SES del
alojamiento

Donde se obtiene en SES

Servicio de comunicacion —
Credenciales

Servicio de comunicacion -
Credenciales

Servicio de comunicacion -
Credenciales

Mis datos - Lista de
establecimientos — columna
Caodigo

Donde se introduce en
Hospedex

Configuracién -
Credenciales SES

Configuracion -
Credenciales SES

Configuracién -
Credenciales SES

Alojamientos - Editar
alojamiento —» Cddigo
SES

Configuracion terminada

Cuando estén guardadas las credenciales generales y el Cédigo SES de cada alojamiento, Hospedex podra

usar esos datos para la comunicacion automatizada de los registros.

Si un envio falla, revise primero que el alojamiento tenga su Cédigo SES correcto y que la

contrasefia del servicio web no haya cambiado.




